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CURSO CLAUDE EXPERT ONLINE

DURACION: 105 Horas

Modalidad: Online Teleformacion

Publico

Profesionales de cualquier perfil que quieran incorporar la inteligencia artificial a su trabajo de
forma practica y progresiva. Desde quienes se inician en el uso de Claude para mejorar su
productividad hasta perfiles que buscan automatizar procesos y construir sus propias
herramientas sin depender de equipos técnicos. También es de interés para disefiadores,
responsables de producto y equipos digitales que quieran integrar la IA en sus flujos de trabajo
creativos. No se requieren conocimientos previos en inteligencia artificial ni en programacion.

Objetivos

Desarrolla una vision completa del ecosistema Claude aplicado al trabajo profesional: desde el
uso de Claude para mejorar la productividad en tareas cotidianas de redaccion y resolucién de
problemas, hasta la creacion de automatizaciones, herramientas y flujos de trabajo propios con
Claude Code sin necesidad de programar, pasando por el disefio y prototipado de interfaces y
presentaciones con Claude Design mediante inteligencia artificial conversacional.

TEMARIO

BLOQUE 1: CLAUDE

Unidad 1. Introduccion a Claude
e Introduccién
e Vision general de Claude
e Claude vs. otros asistentes de IA
e ;Qué puede hacer Claude por ti?
e ;Qué NO puede hacer Claude?
e Configuracién inicial: crear tu cuenta en claude.ai
e Privacidad, seguridad y uso responsable
e Resumen

Unidad 2. Como conversar con Claude
e Introduccién
e ;Quéesunprompt?
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e Principios basicos para escribir buenos prompts

e Como dar contexto y obtener mejores respuestas

e Técnicas de prompting basico

e Cdomo continuar, corregiry refinar una conversacion
e Errores frecuentes al conversar con Claude

e Resumen

Unidad 3. Proyectos en Claude
e Introduccién
e Elproblema: la memoria de Claude tiene limites
e Lasolucion: ;Qué es un Proyecto?
e Creatu primer Proyecto paso a paso
e ;Quétipo de Proyecto para cada situaciéon?
e Resumen

Unidad 4. Trabajo interactivo con Artifacts
e Introduccion
e ;Quéesun Artifact?
e Como activary reconocer un Artifact
e Trabajo iterativo: cdmo refinar un Artifact paso a paso
e Ejemplo practico: de idea a documento en cinco pasos
e Artifacts con HTML: ver y construir paginas web en tiempo real
e Artifacts SVG: crea imagenes vectoriales con instrucciones en lenguaje natural
e Gestionary reutilizar tus Artifacts
e Errores comunes al trabajar con Artifacts
e Resumen

Unidad 5. Funciones avanzadas
e Introduccion
e Claude puede ver: lectura de imagenes
e Trabaja con archivos: documentos, PDF y mas
e Blsqueda web: Claude conectado al presente
e Usar estilo: Claude escribe como tu
e Personaliza Claude desde los Ajustes
e Combinar funciones: el verdadero potencial
e Errores comunes al usar estas funciones
e Funciones avanzadas dentro de Proyectos
e Resumen

Unidad 6. Conecta tus programas y herramientas externas
e Introduccion
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e ;Paraqué conectar Claude con otras herramientas?

e Google Drive: conecta tus documentos directamente

e ;Quéson los Conectores de Claude?

e Como activar un conector: paso a paso

e (Conectores en Proyectos

e Qué puedey qué no puede hacer Claude con un conector
e Conectores personalizados

e Resumen

Unidad 7. Tu flujo de trabajo con Claude
e Introduccion
e Claude entutrabajo
e Flujo 1: preparar una propuesta profesional
e Flujo 2: analizar informacidon y tomar decisiones
e Flujo 3: crear contenido con tu propia voz
e Flujo 4: investigar un tema con criterio
e Como combinar todo lo aprendido
e Claude en lavida personal: mas alla del trabajo
e Errores frecuentes al trabajar con flujos reales
e Resumen

Unidad 8. Adaptate al nuevo entorno profesional con Claude
e Introduccion
e Elmercado laboral estd cambiando
e Habilidades humanas actualmente mas resistentes
e Elmodelo Humano + IA: trabajar en equipo con Claude
e Perfiles que se beneficiaran mas de integrar Claude
e Cdomo posicionarte: construye la marca corporativa de tu empresa con IA
e Riesgosy limites: el uso responsable de la IA en el trabajo
e Tuplandeaccion
e EticaenelusodeClaude
e Resumen

BLOQUE 2: CLAUDE APLICADO A EXCEL

Unidad 0. Bienvenida y entorno de trabajo
e Presentacion del curso, objetivos y metodologia.
e Herramientas necesarias: Excel y Claude.
e Versiones de Excel: escritorio y Microsoft 365.
e Claude: web, aplicacion de escritorio y planes Free, Proy Team.
e Como trabajar con Claudey Excel.
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e Subidade archivos, pegado de datos y uso de Proyectos de Claude.
e Estructura de los mddulos y sistema de evaluacion.

Unidad 1. Buenas practicas, limites y privacidad con Claude
e Privacidady tratamiento de datos sensibles.
e Quéinformacion no debemos compartir con Claude.
e Claude Team/Enterprise y politica de datos de Anthropic.
e RGPDy uso responsable de la |A en la empresa.
e Verificaciony contraste de las respuestas generadas.
e Sesgosy errores: como identificarlos.
e Introduccidn al enfoque de seguridad de Claude.
e Marco de trabajo responsable para utilizar IA durante el curso.

Unidad 2. Fundamentos de Claude para el trabajo
e QuéesClaudeyquéesunlLLM,
e Lafamilia de modelos Opus, Sonnety Haiku.
e Cuando utilizar cada modelo.
e Capacidadesy limitaciones de Claude.
e Verificacion de resultados.
e Anatomia de un buen prompt: contexto, instruccion, formato y ejemplos.
e Proyectos de Claude y uso de contexto persistente.
e Casos de uso B2B en ventas, administracion, operaciones y direccion.
e Practica: resolucion de tareas reales de oficina con Claude.

Unidad 3. Excel a punto para datos
e Organizacion de datos en Excel.
e Tablasyrangos con nombre.
e Buenas practicas de estructuracion.
e Funciones esenciales: SI, BUSCARX/BUSCARV, SUMAR.SI, CONTAR.SIy TEXTO.
e Referencias relativas y absolutas.
e Errores frecuentes y como evitarlos.
e Limpieza de datos.
e Duplicados, formatos, texto en columnas y ESPACIOS.
e Preparacion de datasets para trabajar con Claude.
e Practica: convertir un dataset desordenado en datos preparados para el analisis.

Unidad 4. Claude dentro de tu flujo de Excel
e Subir hojas de calculo a Claude.
e Solicitar analisis, resimenes y comprobaciones.
e Trabajar con tablas y datos pegados directamente en Claude.
e Devolver resultados a Excel.
e Generar formulas describiendo las necesidades en lenguaje natural.
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e Explicar férmulas complejas o heredadas.

e Depurar férmulas con Claude.

e Utilizar la herramienta de analisis de Claude para calculos complejos.
e Practica: resolucion de retos de datos y férmulas con Claude.

Unidad 5. Automatizacion de tareas con Claude
e Identificacion de tareas susceptibles de automatizacion.
e Qué tareas conviene automatizary cuales no.
e Generaciony adaptacion de macros/VBA con Claude.
e Creacion de Office Scripts con ayuda de Claude.
e Power Query (M) asistido por Claude.
e Automatizacion de procesos de limpieza y transformacién masiva de datos.
e Introduccion a la conexion de la APl de Claude con Excel para automatizaciones a escala.
e Practica: automatizacion completa de un informe recurrente.

Unidad 6. Analisis y visualizacion con Claude
e Tablas dinamicas.
e Identificacion de métricas y analisis relevantes.
e Deteccion de patrones, tendencias y anomalias.
e Seleccion del grafico adecuado.
e Interpretacion de visualizaciones.
e Transformacion de datos en conclusiones accionables.
e  Practica: analisis completo de un caso de ventas con Claude.

Unidad 7. Comunicacion y documentos B2B con Claude
e Redaccion de informes ejecutivos a partir de datos.
e Correosy propuestas comerciales.
e Adaptacion del tono, longitud y personalizacion.
e Resumen de reuniones, documentos y hojas de calculo.
e Transformacion de datos en presentaciones y mensajes claros.
e Uso de Proyectos de Claude como plantillas de comunicacion por area.
e Practica: generacion de un informey un email a partir del analisis realizado en el médulo
anterior.

Unidad 8. Proyecto integrador B2B
Proyecto final basado en un caso empresarial completo, en el que el participante integra los
conocimientos adquiridos durante el curso.

BLOQUE 3: CLAUDE CODE

Unidad 1. Claude Code: qué es y para qué sirve
e Introduccidén
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e QuéesClaude Code

e Asistente vs. agente: la diferencia que importa

e Elconcepto de vibe coding

e Comparativa: Claude Code, GitHub Copilot y Cursor
e Paraqué sirve realmente: casos de uso

e Planesyacceso

o FEticayuso responsable

e Resumen

Unidad 2. Primeros pasos: instalacion y primera sesion
e Introduccién
e Requisitos del sistema
e Ddnde trabajar con Claude Code: Opciones de entorno
e Laterminal
e Instalacion paso a paso
e Primeros pasos: tu primera sesion con inteligencia artificial
e Losslash commands mas importantes
e Alcance de las instrucciones: inline, archivo o proyecto completo
e Seguridady permisos
e Resumen

Unidad 3. Organizacion del proyecto con CLAUDE.md
e Introduccién
e Lamemoria del agente: por qué Claude Code no recuerda entre sesiones
e Quéesel CLAUDE.mdycomo funciona
e Creacion del CLAUDE.md con /init
e Elsimbolo @ en el CLAUDE.md
e Estructuray contenido de un CLAUDE.md profesional
e CLAUDE.md para proyectos sin coédigo
e Cdmo afiadir instrucciones durante una sesion
e Configuracién avanzada con settings.json
e Resumen

Unidad 4. Como usar Claude Code: flujo de trabajo, control y supervision
e Introduccién
e Elflujo de trabajo real con Claude Code
e Como darinstrucciones efectivas
e Lostres modos principales de trabajo
e Thinking: cudndo Claude razona antes de actuar
e Adjuntar archivos e imagenes
e Gestion del contexto
e Buenas practicas para el diaadia
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e Resumen

Unidad 5. Automatizacion con inteligencia artificial: conectar herramientas (MCP)
e Introduccion
e |dentificacion de tareas automatizables
e Quéson los servidores MCP
e Como conectar un MCP server
o Elecosistema actual: principales servidores disponibles
e Hooks: automatizaciones que se disparan solas
e Routines: automatizaciones sin sesion activa
e Construccidon de una automatizacion paso a paso
e Documentacidon de automatizaciones en el CLAUDE.md
e Resumen

Unidad 6. Proyecto real: crear una web con Claude Code sin programar
e Introduccion
e Quévamos a construir
e Preparacion: el CLAUDE.md del proyecto
e Primeraiteracion: el esqueleto
e Segunda iteracion: la funcionalidad
e Terceraiteracion: la vista semanal
e Refinamiento del CLAUDE.md tras el proyecto
e Reflexion del proceso
e Resumen

Unidad 7. Funciones avanzadas de Claude Code y automatizacion con agentes de IA
e Introduccién
e Revision profunda del cédigo con subagentes
e Generacion automatica de tests
e Documentacion técnica generada automaticamente
e Creacion de interfaces a partir de una imagen
e Subagentesy Agent Skills
e Equipos de agentes: trabajo paralelo coordinado
e Claude Code en modo no interactivo
e Como seguir aprendiendo
e Reflexion final: la IA ejecuta y el criterio sigue siendo humano
e Resumen
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