
 

 

 

 

CURSO CLAUDE EXPERT ONLINE 
 

DURACIÓN: 105 Horas 

Modalidad: Online Teleformación 

 

Público 

Profesionales de cualquier perfil que quieran incorporar la inteligencia artificial a su trabajo de 
forma práctica y progresiva. Desde quienes se inician en el uso de Claude para mejorar su 

productividad hasta perfiles que buscan automatizar procesos y construir sus propias 

herramientas sin depender de equipos técnicos. También es de interés para diseñadores, 

responsables de producto y equipos digitales que quieran integrar la IA en sus flujos de trabajo 

creativos. No se requieren conocimientos previos en inteligencia artificial ni en programación.  

Objetivos 

Desarrolla una visión completa del ecosistema Claude aplicado al trabajo profesional: desde el 

uso de Claude para mejorar la productividad en tareas cotidianas de redacción y resolución de 

problemas, hasta la creación de automatizaciones, herramientas y flujos de trabajo propios con 

Claude Code sin necesidad de programar, pasando por el diseño y prototipado de interfaces y 

presentaciones con Claude Design mediante inteligencia artificial conversacional. 

 

TEMARIO   

BLOQUE 1: CLAUDE 

 

Unidad 1. Introducción a Claude 

• Introducción 

• Visión general de Claude 

• Claude vs. otros asistentes de IA 

• ¿Qué puede hacer Claude por ti? 

• ¿Qué NO puede hacer Claude? 

• Configuración inicial: crear tu cuenta en claude.ai 

• Privacidad, seguridad y uso responsable 

• Resumen 

 

Unidad 2. Cómo conversar con Claude 

• Introducción 

• ¿Qué es un prompt? 



 

 

 

 

• Principios básicos para escribir buenos prompts 

• Cómo dar contexto y obtener mejores respuestas 

• Técnicas de prompting básico 

• Cómo continuar, corregir y refinar una conversación 

• Errores frecuentes al conversar con Claude 

• Resumen  

 

Unidad 3. Proyectos en Claude 

• Introducción 

• El problema: la memoria de Claude tiene límites 

• La solución: ¿Qué es un Proyecto? 

• Crea tu primer Proyecto paso a paso 

• ¿Qué tipo de Proyecto para cada situación? 

• Resumen 

 

Unidad 4. Trabajo interactivo con Artifacts 

• Introducción 

• ¿Qué es un Artifact? 

• Cómo activar y reconocer un Artifact 

• Trabajo iterativo: cómo refinar un Artifact paso a paso 

• Ejemplo práctico: de idea a documento en cinco pasos 

• Artifacts con HTML: ver y construir páginas web en tiempo real 

• Artifacts SVG: crea imágenes vectoriales con instrucciones en lenguaje natural 

• Gestionar y reutilizar tus Artifacts 

• Errores comunes al trabajar con Artifacts 

• Resumen 

 

Unidad 5. Funciones avanzadas 

• Introducción 

• Claude puede ver: lectura de imágenes 

• Trabaja con archivos: documentos, PDF y más 

• Búsqueda web: Claude conectado al presente 

• Usar estilo: Claude escribe como tú 

• Personaliza Claude desde los Ajustes 

• Combinar funciones: el verdadero potencial 

• Errores comunes al usar estas funciones 

• Funciones avanzadas dentro de Proyectos 

• Resumen 

 

Unidad 6. Conecta tus programas y herramientas externas 

• Introducción 



 

 

 

 

• ¿Para qué conectar Claude con otras herramientas? 

• Google Drive: conecta tus documentos directamente 

• ¿Qué son los Conectores de Claude? 

• Cómo activar un conector: paso a paso 

• Conectores en Proyectos 

• Qué puede y qué no puede hacer Claude con un conector 

• Conectores personalizados 

• Resumen 

 

Unidad 7. Tu flujo de trabajo con Claude 

• Introducción 

• Claude en tu trabajo 

• Flujo 1: preparar una propuesta profesional 

• Flujo 2: analizar información y tomar decisiones 

• Flujo 3: crear contenido con tu propia voz 

• Flujo 4: investigar un tema con criterio 

• Cómo combinar todo lo aprendido 

• Claude en la vida personal: más allá del trabajo 

• Errores frecuentes al trabajar con flujos reales 

• Resumen 

 

Unidad 8. Adáptate al nuevo entorno profesional con Claude 

• Introducción 

• El mercado laboral está cambiando 

• Habilidades humanas actualmente más resistentes 

• El modelo Humano + IA: trabajar en equipo con Claude 

• Perfiles que se beneficiarán más de integrar Claude 

• Cómo posicionarte: construye la marca corporativa de tu empresa con IA 

• Riesgos y límites: el uso responsable de la IA en el trabajo 

• Tu plan de acción 

• Ética en el uso de Claude 

• Resumen 

 

BLOQUE 2: CLAUDE APLICADO A EXCEL 

 

Unidad 0. Bienvenida y entorno de trabajo 

• Presentación del curso, objetivos y metodología. 

• Herramientas necesarias: Excel y Claude. 

• Versiones de Excel: escritorio y Microsoft 365. 

• Claude: web, aplicación de escritorio y planes Free, Pro y Team. 

• Cómo trabajar con Claude y Excel. 



 

 

 

 

• Subida de archivos, pegado de datos y uso de Proyectos de Claude. 

• Estructura de los módulos y sistema de evaluación. 

 

Unidad 1. Buenas prácticas, límites y privacidad con Claude 

• Privacidad y tratamiento de datos sensibles. 

• Qué información no debemos compartir con Claude. 

• Claude Team/Enterprise y política de datos de Anthropic. 

• RGPD y uso responsable de la IA en la empresa. 

• Verificación y contraste de las respuestas generadas. 

• Sesgos y errores: cómo identificarlos. 

• Introducción al enfoque de seguridad de Claude. 

• Marco de trabajo responsable para utilizar IA durante el curso. 

 

Unidad 2. Fundamentos de Claude para el trabajo 

• Qué es Claude y qué es un LLM. 

• La familia de modelos Opus, Sonnet y Haiku. 

• Cuándo utilizar cada modelo. 

• Capacidades y limitaciones de Claude. 

• Verificación de resultados. 

• Anatomía de un buen prompt: contexto, instrucción, formato y ejemplos. 

• Proyectos de Claude y uso de contexto persistente. 

• Casos de uso B2B en ventas, administración, operaciones y dirección. 

• Práctica: resolución de tareas reales de oficina con Claude. 

 

Unidad 3. Excel a punto para datos 

• Organización de datos en Excel. 

• Tablas y rangos con nombre. 

• Buenas prácticas de estructuración. 

• Funciones esenciales: SI, BUSCARX/BUSCARV, SUMAR.SI, CONTAR.SI y TEXTO. 

• Referencias relativas y absolutas. 

• Errores frecuentes y cómo evitarlos. 

• Limpieza de datos. 

• Duplicados, formatos, texto en columnas y ESPACIOS. 

• Preparación de datasets para trabajar con Claude. 

• Práctica: convertir un dataset desordenado en datos preparados para el análisis. 

 

Unidad 4. Claude dentro de tu flujo de Excel 

• Subir hojas de cálculo a Claude. 

• Solicitar análisis, resúmenes y comprobaciones. 

• Trabajar con tablas y datos pegados directamente en Claude. 

• Devolver resultados a Excel. 

• Generar fórmulas describiendo las necesidades en lenguaje natural. 



 

 

 

 

• Explicar fórmulas complejas o heredadas. 

• Depurar fórmulas con Claude. 

• Utilizar la herramienta de análisis de Claude para cálculos complejos. 

• Práctica: resolución de retos de datos y fórmulas con Claude. 

 

Unidad 5. Automatización de tareas con Claude 

• Identificación de tareas susceptibles de automatización. 

• Qué tareas conviene automatizar y cuáles no. 

• Generación y adaptación de macros/VBA con Claude. 

• Creación de Office Scripts con ayuda de Claude. 

• Power Query (M) asistido por Claude. 

• Automatización de procesos de limpieza y transformación masiva de datos. 

• Introducción a la conexión de la API de Claude con Excel para automatizaciones a escala. 

• Práctica: automatización completa de un informe recurrente. 

 

Unidad 6. Análisis y visualización con Claude 

• Tablas dinámicas. 

• Identificación de métricas y análisis relevantes. 

• Detección de patrones, tendencias y anomalías. 

• Selección del gráfico adecuado. 

• Interpretación de visualizaciones. 

• Transformación de datos en conclusiones accionables. 

• Práctica: análisis completo de un caso de ventas con Claude. 

 

Unidad 7. Comunicación y documentos B2B con Claude 

• Redacción de informes ejecutivos a partir de datos. 

• Correos y propuestas comerciales. 

• Adaptación del tono, longitud y personalización. 

• Resumen de reuniones, documentos y hojas de cálculo. 

• Transformación de datos en presentaciones y mensajes claros. 

• Uso de Proyectos de Claude como plantillas de comunicación por área. 

• Práctica: generación de un informe y un email a partir del análisis realizado en el módulo 

anterior. 

 

Unidad 8. Proyecto integrador B2B 

Proyecto final basado en un caso empresarial completo, en el que el participante integra los 

conocimientos adquiridos durante el curso. 

 

BLOQUE 3: CLAUDE CODE 

 

Unidad 1. Claude Code: qué es y para qué sirve 

• Introducción 



 

 

 

 

• Qué es Claude Code 

• Asistente vs. agente: la diferencia que importa 

• El concepto de vibe coding 

• Comparativa: Claude Code, GitHub Copilot y Cursor 

• Para qué sirve realmente: casos de uso 

• Planes y acceso 

• Ética y uso responsable 

• Resumen  

 

Unidad 2. Primeros pasos: instalación y primera sesión 

• Introducción 

• Requisitos del sistema 

• Dónde trabajar con Claude Code: Opciones de entorno 

• La terminal 

• Instalación paso a paso 

• Primeros pasos: tu primera sesión con inteligencia artificial 

• Los slash commands más importantes 

• Alcance de las instrucciones: inline, archivo o proyecto completo 

• Seguridad y permisos 

• Resumen 

 

Unidad 3. Organización del proyecto con CLAUDE.md 

• Introducción 

• La memoria del agente: por qué Claude Code no recuerda entre sesiones 

• Qué es el CLAUDE.md y cómo funciona 

• Creación del CLAUDE.md con /init 

• El símbolo @ en el CLAUDE.md 

• Estructura y contenido de un CLAUDE.md profesional 

• CLAUDE.md para proyectos sin código 

• Cómo añadir instrucciones durante una sesión 

• Configuración avanzada con settings.json 

• Resumen 

 

Unidad 4. Cómo usar Claude Code: flujo de trabajo, control y supervisión 

• Introducción 

• El flujo de trabajo real con Claude Code 

• Cómo dar instrucciones efectivas 

• Los tres modos principales de trabajo 

• Thinking: cuándo Claude razona antes de actuar 

• Adjuntar archivos e imágenes 

• Gestión del contexto 

• Buenas prácticas para el día a día 



 

 

 

 

• Resumen 

 

Unidad 5. Automatización con inteligencia artificial: conectar herramientas (MCP) 

• Introducción 

• Identificación de tareas automatizables 

• Qué son los servidores MCP 

• Cómo conectar un MCP server 

• El ecosistema actual: principales servidores disponibles 

• Hooks: automatizaciones que se disparan solas 

• Routines: automatizaciones sin sesión activa 

• Construcción de una automatización paso a paso 

• Documentación de automatizaciones en el CLAUDE.md 

• Resumen 

 

Unidad 6. Proyecto real: crear una web con Claude Code sin programar 

• Introducción 

• Qué vamos a construir 

• Preparación: el CLAUDE.md del proyecto 

• Primera iteración: el esqueleto 

• Segunda iteración: la funcionalidad 

• Tercera iteración: la vista semanal 

• Refinamiento del CLAUDE.md tras el proyecto 

• Reflexión del proceso 

• Resumen 

 

Unidad 7. Funciones avanzadas de Claude Code y automatización con agentes de IA 

• Introducción 

• Revisión profunda del código con subagentes 

• Generación automática de tests 

• Documentación técnica generada automáticamente 

• Creación de interfaces a partir de una imagen 

• Subagentes y Agent Skills 

• Equipos de agentes: trabajo paralelo coordinado 

• Claude Code en modo no interactivo 

• Cómo seguir aprendiendo 

• Reflexión final: la IA ejecuta y el criterio sigue siendo humano 

• Resumen 

 

 

 

 


